5 — Vamos ajudar a mamae a fazer uma planilha de compras. Assim
quando ela for ao supermercado tudo vai ficar mais facil.
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A B | € D E

1 Alimentacao/ Tipo  Quantidade/ Quantidade/ Preco Preco

Estoque Pedido Final
2 Biscoitos/Maisena 0
3 Banana 0
4 Maca 0
5 Manga 0
6 Carne/Bovina 0
7 Carne/Ave 0
8 Carne/Peixe 0
9 Arroz 1 kg
10 Feijao 1 kg
11 Azeite 0
12 Oleo 1l
13 Vinagre 11
14 Enlatados/Ervilha 1 Lata
15 Milho 0
16 Atum 1 Lata
17 Sardinha 1 Lata
18 Frios/Queijo 0
19 Presunto 0
20 Massas/Macarrao 1 kg
21 P3ao 0
22 Aglcar 1 kg
23 Sal 1 kg
24 Café 0
25 Higiene/Sabao 1 kg
26 Sabonete 2 Pacote
27 Detergente 11

28 Total Gasto
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Ajude a mamae a comprar alguns produtos que ela esta precisando
no momento. Pedido: 1 pacote de biscoito C2, 12 bananas C3, 5
Macas C4, 1 kg de carne C6, 2 latas de atum C16, 1 kg de café.
Coloque os precos dos produtos nas células corretas: Biscoito R$
1,10; Banana R$ 0,30; Maca R$ 0,40; Carne R$ 10,00; Lata de
Atum R$ 2,80; Café R$ 5,40. Qual o total gasto pela mamae?
Resposta: A mamae gastou R$
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110V a 220V

11

A B C D
il Fornecimento de energia TUSD
2 Consumo do més em kWh Valor do kWh R$ Valor
3 0,1036
4 Distribuicao TE
5 Consumo em kWh Valor do kWh R$ Valor
6 0,1345
7 Fornecimento/ Distribuicdo Total
8 Tributos
9 PIS/PASEP 0,64%
10 COFINS 2,93%
11 ICMS 18%
12 Soma dos tributos
13 COsIP 4,50
14
15
16 Resultado da sua Conta
17 Fornecimento / Distribuicdo
18 Tributos
19 COosIP
20 TOTAL A PAGAR
21
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TUSD - Tarifa de Uso do Sistema de Distribuicao
TE — Tarifa de Energia
TRIBUTOS - (Contribuicdes; Impostos pagos para o Estado)

COSIP - Outros Produtos e Servigos (Fixo)

Preencha as células para chegarmos ao Total a Pagar. Célula A3 e
A6 250,0; Na Célula C3 = A3*B3; Na Célula C6 = A6*B6. Some o0s
valores Fornecimento e Energia mais Distribuicdo Célula D7 =
C3+C6. Calcule os Tributos na Célula C9 = D7*B9. Célula C10 =
D7*B10. Célula C11 = D7*B11. Na Célula C12 a soma dos tributos
= Soma(C9:C11). Na Célula C16 =C3, Célula C17 = C6. Célula C18
= C12. C19 = C13. Total A Pagar C20 =Soma(C16:C19).
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7 — Vamos criar uma Planilha de Notas Mensais e calcular a Média

Final.
A B C D E F
il Disciplinas 1@ Nota 22 Nota 32 Nota 42a Nota Média Final
2 Portugués 10,0 7,0 8,5
3 Matematica 8,5 5.5 6,0 5,5
4 Biologia 7,0 6,5 6,5 8,0
5 Fisica 6,5 7,0 7,5 5,0
6 Quimica 6,0 7.5 9,0
7 Historia 9,5 8,5 7,0
8 Geografia 6,0 9,0 9,5
9 Ed. Fisica 8,5 7,0 6,5 8,0
10 Ed. Artistica 7,0 5,5 6,0 7,5
11 Inglés ra 6,5 9,5 8,5
12 Espanhol 8,0 9,0 10,0
13

Use esta planilha como exemplo para criar um Boletim Escolar.
Preencha as seqguintes Células: C2 6,0; E12 5,5; B8 4,5; D6 5,0 e E7
6,5. Calcule as médias de todas as disciplinas, coloque a formula
nas Células F2, F3, F4 até a F12 e veja o resultado da Média Final.
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8 — Consumo de combustivel. Vamos calcular quanto que o carro do
seu pai gasta de gasolina.

e

A B C D E F G
1 Marca Tipo Alcool Valor atual 2,30
e de ou por litro (R$)
Modelo Combustivel Gasolina
2 km 20 Valor 40 Valor 60 Valor
3 20 40 km/I 60
km/| km/I
4 0 D,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 50
| 6 100
7 150
8 200

Vamos calcular. Célula B5 =(A5/$B$2). Célula C5 =(A5*$F$1). Feito
isso complete o restante das células.
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9 — Um carro que percorreu 60 km/h. Em quantas horas esse
mesmo carro percorrera 720 km.

Resposta: O carro percorrera 720 km em horas.

A B C E F G
1 Percurso (km) Percorreu
(km/h)
2 720 60
2

Coloque na Célula C2 =A2/B2
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10 — Controle Bancario.

Data Descrigao Depésito  Saque Saldo
whom  oepeste om0 emco
11/10/2011 10098 Cheque Compensado 45,21
28/10/2011 Boleto Pago 20,00
31/10/2011 Boleto Pago 350,00
31/10/2011 Deposito em Dinheiro 100,00
31/10/2011 Boleto Pago - Companhia de Energia 78,00
31/10/2011 Boleto Pago - Companhia Telefénica 45,00 1.231,79
20/11/2011 Saque TAA 100,00 1131,79
Toows | | 21/22720m Saque TAA 500 112679
Jous - E] 24/11/2011 Transféncia Online 500,00 1.626,79
- ‘ 30/11/2011 Aluguel 350,00
| Eercele | | 3079172011 Saldo Final 1.276,79
A B C D E
1 T L4
2 DATA HISTORICO ENTRADA SAIDA SALDO
3 01/10/2000 SALDO ATUAL 1.000,00
4 02/10/2000
5 04/10/2000
6 06/10/2000
7 07/10/2000
8 10/10/2000
9 12/10/2000
10
11 31/10/2000

Faga os seguintes langamentos na planilha e veja quanto ficou o seu
saldo no Banco no fim do més 31/10/2000. Em 02/10/2000
Deposito (Entrada) R$ 650,00; 04/10/2000 Pagamento de Seguro
(Saida) R$ 180,00; 06/10/2000 Pagamento da Escola (Saida) R$
130,00; 07/10/2000 Pagamento de Contas Diversas (Saida) R$
210,00; 10/10/2000 Recebimento de Salario (Entrada) R$ 950,00;
12/10/2000 Compras com Cartdo (Saida) R$ 100,00. Use a seguinte
formula na Célula E4 = E3+C4-D4. Depois copie a formulas nas
Células E5, E6 até a Célula E11.
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FINANCAS DOMESTICAS

Monte uma planilha das contas domésticas, basta digitar os dados

da receita e despesas,

e a planilha atualizaréa os saldos

automaticamente. Assim, saberemos més a més os gastos da nossa

Casa.
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1 Orcamento
Doméstico
Jan__|Fev Mar__| Abr | Mai
. Receita
i Saldrio | 2500

G. Extras 1000
Aplicacoes 300

Saldo Transportado 0
Total
Despesas

Aluguel 500

Telefone 25

Gas 39

Luz 30

Agua 21

Alimentacao 400
Total de Gastos
Saldo = Receita - Gastos
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Digite na célula D1 coloque o nome da Planilha Orcamento
Doméstico. Digite na célula B3 Jan, C3 Fev, D3 Mar, E3Abr e F3 Mai.
Digite na célula A4 Receita. Na célula A5 digite Salario Recebido, na
célula A6 Ganhos Extras e Rendimentos de Aplicacdes Financeiras.
Célula A8 Saldo transportado e na célula A9 Total. Na célula A1l
Despesas. Na célula A12 Aluguel, A13 Telefone, A14 Gas, A15 Luz,
A16 Agua e A17 Alimentacdo. Digite A18 Total de Gastos e A19
Saldo. Coloque a férmula na célula B9 =Soma(B5:B8). Coloque a
formula na célula B18 =Soma(B12:B17). Coloque a formula na
célula B19 =B9-B18. Coloque na célula C8 a férmula B19. Copie as
formulas nas colunas: C, D, E e F. Preencha as colunas que estao
vazias com valores a sua escolha e veja como fica a sua planilha.
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Introducao

Publisher € um programa, que € usado para diagramagao eletrdnica,
elaboragao de layouts com texto, graficos, fotografias e outros
elementos.

Com o Publisher podemos criar:

Publicagbes para impressao

Anuncios

Convites

Paginas da Web (ndao é necessario conexao com a internet para
criar uma pagina na web)

Edicdes de e-mail

O Publisher ¢ um dos aplicativos mais usados para trabalhos de
paginacao online e off-line.

[ Microsoft Publisher
: Arquiyo Editar Exbir Insenr Eormatsr Femamentss Tobela Organizar lanela Ajuda Digite uma pergunta

CIO) Procurar modelos: J[Todos os modelos =] @
Microsoft Publisher

[Gidetntiodiio ]| | Introducao ao Microsoft Office Publisher 2007
Meus Modelos

lx

ipos Tip 2 Publicacses recentes
Tamanho das Piginas em... (&7 Do argquvo...
Anuncios —_— - (| =
Avisos u ™ ¥ k.
Boletins informativas ] % e ) il 4
Calendirios I / ( f I i i
frchoonaliord Tamarho das  Boletis nformatvos | Calendinos Cartdes de
Cartes de cumprimentos Péginas em Eranco mensagens
Cartfies de mensagens
CartBes de vista
CartSes-postais
Catsogos
Certificados de premiacio = =
Curriculos | / | A | / | ;
Emal : 1 :

Cartdesdevista  Cartdes-postais Emal Etiquetas
Etiquetas
Fabaas
Fohetos
Formuldrios comerciais - Q_
Importar Documentos do. - i A -
Panfietos.
Papel Timbrado
Programas Documentos do
Projetos de Dobradura d... Word
Publcages ripidas
Sites da Web
Vae-presente
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O Publisher traz todos os recursos necessarios para desenvolver
projetos de todo o tipo. Com uma variedade de ferramentas e

fungbes vocé pode personalizar a interface para trabalhar com o
maximo de possibilidades.

Vocé pode criar:
Cartazes

Jornais Boletins

Boletim Informativo

TO QUIT
SMOKING

§s

(e
%\

Cartoes Postais
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O Publisher traz dezenas de templates e modelos que podem ser
facilmente adaptados as necessidades do seu projeto.

Uma boa imagem atrai a atengao do leitor.

A imagem ajuda o leitor a localizar pontos importantes no texto.

O texto ajuda o leitor a avaliar as ideias que vocé deseja passar a
respeito de algum assunto para esclarecer e ajudar o leitor a
compreender as suas ideias.

Fator importante no material de divulgacao é a imagem relacionada
com a mensagem. A imagem deve ser mais impactante que o texto.

Abrindo o Publisher

Para abrir o Microsoft Publisher, clique no botdo Iniciar e da
aplicacao dos programas menu. Também deve haver um icone na
area de trabalho.

O lado esquerdo da tela de abertura contém painel de tarefas, de
onde vocé ira selecionar o tipo de publicacdo que vocé deseja criar.

Vocé pode optar por abrir um Editor de publicagdes pré-projetados e
substituir o texto, e graficos com as suas proprias informagdes, ou
vocé pode usar uma publicagdo em branco para criar uma
publicacao a partir do zero.
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Para comegar, clique em Arquivo, Novo, Publicagbes para
Impressao.

r——

Nova com base em um design

¥ Publicagfes para Impresséo
» Sites e Email

» Conjuntos de Designs

» Publicagdes em Branco

Novas
) Publicagdo para Impress&o em Branco
#] P4gina da Web em Branco
(8] Com base na publicagdo existente. ..
Abrir
5 Mais...
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Trabalhado com o Publisher

Como nao vamos usar o painel de tarefas no momento, clique no
botdo Fechar.

%% Publication? - Microsoft Publisher - Print Publication
Tfe U4t Yew Juet fgmet Jock Tate Agwce Hndw teb

H DBHD A 0 ALBE S 9-C- %-C-RA B ™ -AQ @pimsddy
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A I color schemes
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Calendario

Microsoft Publisher
Arquiyo Editar Exbir nserr Formatar Femamentas Tabela Organizar Janela Ajuda
®©e Procurar modelos: Todos 0s modelos - x

Microsoft Publisher
Guis de Introducdo Calendarios

Meus Modelos 2
Pégina inteira » Tamanho de balso « Tamanhos em branco Z

Tipos de Publicacio s Z
Tamanho das Péginas em. — g

Anincios
Avisos
Boleting informativos

—
Cartdes de corvite

Cartdes de cumprimentos
Cartdes de mensagens
Cartdes de visita
Cartdes-postass

Catslogos

Certificados de premiac3o

Curricudos (fontes do modelo pado)

Emal
Ereloces. InformagBes comerciss:
Etiquetas Criee novo...
Faixas
Folhetos o
Formudérios comercias Tamanho da pigna:
Importar Documentos do.
Merus L]
Panfletos >
Papel Timbrado Periods de temoo:
Programas © Um més por pégina
Pt i mope pions

acfies répidas e —
Shac el [ Defin Datas do Calendiio...
Vale-presente ‘

% crioe ]

O Publisher permite personalizar um calendario de forma a incluir
datas de 1900 a 2200 e também mostrar um més ou um ano inteiro
em cada pagina.

Definindo tamanho: os modelos sdao separados por tamanho e
orientacdo ja na primeira pagina de opgdes. Se for trabalhar com o
formato A4, escolha as dimensdes de A4. Vocé ainda pode definir o
formato em paisagem ou retrato.

Opgoes
Tamanho da pagina:

Paisagem
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Definindo fontes: o programa também oferece opgbes pré-definidas
de fontes que se combinam bem entre si. Depois, se desejar mudar
a fonte basta selecionar o texto e ir a opcao de fontes do programa
para fazer as modificagoes.

Esquema de fontes:

Esboco
COPPERPLATE GO... ~
Garamond

Definindo o periodo de tempo: se for para fazer o calendario de um
ano inteiro va a definir datas do calendario. Defina o ano; se
escolher periodos por més pode definir o primeiro e o Ultimo més
desejado. Por exemplo: data de inicio - janeiro de 2013, data de
término - dezembro de 2013.

' Periodo de tempo:

(@ Um més por pagina

) Um ano por pagina

[ Definir Datas do Calendario... |

[J induir programac3o de eventos

Apos definir essas configuragdes, basta clicar em criar calendario.
Os modelos de calendario permitem inserir quantos enfeites desejar
(molduras, fotos, formas etc.).

N

Criar

Apds definir as configuragdes, basta clicar em criar calendario. Os
modelos de calendario permitem inserir quantos enfeites desejar
(molduras, fotos, formas etc).
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© Arquiyo Editar Exbir Inserir Formatar Feramentas Tabela Organizar Janels Ajuda Digite uma pergunta -
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Tarefas do Publisher 44 | - - dNZ SIEESEEIEISEERE AN IS I-A-S =0 E

R OO O R TR OO O o TN SO OO T = T 2 R L TP e T O

%ﬂ | Formatar publicagdo v x

[ 2 OpcBesdePigina - |

( de Ce ¥)

AGOSTO 2013

oM sEG TER

S¥8 s 900,/ B AOE

Exibir a Bbloteca de Conteudo.

L e 8 e e e e i

Para inserir imagens, texto ou bordas, utilize a guia inserir.

[Tnserir | Formatar Ferramentas Tabela Organizar
Pégina... Ctrl+Shift+N
Duplicar Pagina Ctrl+Shift+U
Segdo...

Nameros de Pagina...

Data e Hora...

Simbolo...

Objeto da Galeria de design...

E g

Adicionar a Biblioteca de Conteddo...

Item da Biblioteca de Conteddo...  Ctrl+Shift+E

-00ooooncoc-.-onou!-ot-ouoo-oo-o.oo-na.o.oo.a--o-u-n..-o-oono-ooo-o..-oa-.ncouoo-.
%

w

Informagdes Comerciais...

Imagem »
Caixa de Texto

Arquivo de texto...

Objeto...

Hiperlink... Ctrl+K
A Indicador...

.
°
.
.
°
°
°
°
°
°
.
°
°
.
°
°
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